Отчет 

о работе гос.архива г.Степногорска 

за I полугодие 2017 года.
1. Обеспечение сохранности и государственный учёт документов НАФ РК.
         В 1 полугодие улучшено физическое состояние  520 ед.хр.: из них
520 ед.хр. – подшито; заменены корки в 284 ед.хр., пронумеровано 35977 листов,  оформлены  обложки дел 520 ед.хр., вклеены заверительные листы – 520 шт.. 

Из них отреставрировано 7 ед.хр., что составило 13 листов.

         Закартонировано 1315 дел фонда № 38, № 8, № 30, № 6, № 87, № 50, № 85,  
№ 45, № 72, № 82,  № 62, № 59, № 84, № 26, № 55, № 76, № 22, № 86, № 13, № 39, 

№ 40, № 79, № 14, № 77, № 15, № 16, № 37, 58, 32, № 36.  
        Произведена проверка наличия и физического состояния документов 4-х фондов: Степногорское механизированное лесное хозяйство, Степногорская городская инспектура государственной статистики, Отдел социального обеспечения г.Степногорска и ОАО «РМЗ» всего проверено 764 ед.хр..

        Сделана выверка комплекта учётных документов 2-х фондов: № 94 ГУ «Аппарат акима поселка Аксу» и № 93 ГУ «Аппарат акима поселка Заводской».
2. Формирование НАФ РК.

         За I полугодие согласованы ЭК гос.архива г.Степногорска (усовершенствованы и проверены, откорректированы переводы на гос.язык) 7 номенклатуры дел на 2017г.: ГУ «Отдел образования города Степногорска», РГУ «Управление юстиции города Степногорска», ГУ «Отдел жилищной инспекции города Степногорска», 
ГУ «Отдел физической культуры и спорта города Степногорска», ОШИОСД им.Богенбай батыра, ГУ «Отдел архитектуры и градостроительства», ГУ «Отдел строительства города Степногорска».

         Согласованы по одному положению: о ведомственном архиве и об ЭК 
ГУ «Отдел строительства г.Степногорска».      
         Приняты документы на гос.хранение:  Централизованной библиотечной 

системы за1990 – 2012  годы, всего принято 145 ед.хр., из них постоянного 

хранения 52 дела, по личному составу 93 дел и ГУ «Маслихат города Степногорска» 

за 1994 – 2011  годы, всего принято 478 ед.хр., из них постоянного хранения 

370 дела, по личному составу 108 дел. 

        22 февраля 2017 года с делопроизводителями и сотрудниками структурных 

подразделении Отдела культуры и  Отдела физической культуры и спорта провели 

семинар по составлению и разработке единой типовой Номенклатуры в 

учреждениях физической культуры и спорта. 
        В марте месяце в ГК «Правительства для граждан» провели семинар на тему 
«Повышение качества оказания госуслуги «Выдача архивных справок» с учетом 
рекомендаций по результатам общественного мониторинга и устранения причин 
способствующих совершению коррупционных правонарушений».

        12 апреля 2017 года директор  выступила с докладом на аппаратном совещании в акимате по вопросам работы ведомственных архивов учреждении и организации города, являющиеся источниками комплектования НАФ. Участвовали акимы поселков руководители отделов, руководители учреждении и организации города.
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Были даны методические рекомендации по ведению делопроизводства и ведомственного хранения документов.

         8 июня 2017 года с делопроизводителями и сотрудниками структурных 

подразделении Отдела образования города Степногорска провели семинар на тему: 
«Обработка документов постоянного хранения и по личному составу и составление 
НСА»  присутствовали 41человек . 
         ГУ «Аппарат акима г.Степногорска»,  Центральная городская больница, 

ГУ «Отдел физической культуры и спорта», ГУ «Централизованная библиотечная 

система», ГУ «Отдел занятости и социальных программ», ГУ «Аппарат акима 

поселка Аксу», ОШИОСД, Управление юстиции, ГУ «Отдел образования города 

Степногорска», ГУ «Отдел жилищной инспекции», ГУ «Аппарат акима поселка 

Шантобе»         Аппарат акима село Изобильный,  Аппарат акима села Кырык кудык,  

Аппарат акима села Карабулак, Маслихат,  Отдел предпринимательства, Отдел 

экономики и финансов, Отдел земельных отношении, Областная спецшкола для 

одаренных детей «Болашак»,  КГУ «Центр занятости», Школа № 6 имена Абая 

Кунанбаева, ТОО «Отан»,  РГП на ПХВ «Профессиональная аварийно-спасательная 

служба», ГУ «Отдел строительства г.Степногорска», Прокуратура города 

Степногорска оказана методическая и практическая помощь по ведению делопроиз-

водства, по обработке документов и по составлению описей дел и научно-справоч-

ного аппарата, в некоторые организации с выездом на место.

3. Создание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов.

         За отчетный период усовершенствованы и утверждены описи дел по личному 
составу на ЭПМК Управления архивов и документации Акмолинской области 
находящиеся на хранении в гос.архиве: протоколом № 02 от 28.02.2017. описи дел 
по личному составу (18 ед.хр.) фонда № 32 АООТ «Аминокислоты», описи дел по 
личному составу (29 ед.хр.) фонда № 40 ТОО «Дом мод», описи дел по личному 
составу (511 ед.хр.) фонда № 27  МСУ №29, описи дел по личному составу (105 

ед.хр.) фонда № 97 АО «МСУ № 29»; протоколом № 03 от 17.03.2017. описи дел по 

личному составу (8 ед.хр.) фонда № 37 ТОО «Баян», описи дел по личному составу 

(10 ед.хр.) фонда № 33 АО «Премиксы», описи дел по личному составу (31 ед.хр.) 

фонда № 47  ТОО «Алтын- Кулагер», описи дел постоянного хранения (5 ед.хр.) 

фонда № 36 Избирательная комиссия по выборам в городской и областной 

Маслихат-Собрание по городу Степногорску;  протоколом № 05 от 10.05.2017. 
описи дел по личному составу (256 ед.хр.) фонда № 29/5 СКГРЭ АО «Казахалтын», 

описи дел по личному составу (207 ед.хр.) фонда № 29/6 Макинская производствен-

ная техническая база ГОК «Казахалтын».

        Изучено 69 ед.хр. фонда № 29, № 11 и № 90  из них закаталогизовано 12 ед.хр. 

и составлено 18 карточек.

        По мере поступления документов на государственное хранения обновляем 

программу «Архивный фонд» и электронные описи «Единый электронный архив 

документов». 

        Оформили стенд по Посланию Главы государства народу Казахстана.

        С учениками 9 А класса СШ № 5 провели урок-лекцию на тему: «Менің мамандығым – менің болашағым».
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          Со студентами группы «Делопроизводство и архивное дело» ГККП 
«Горнотехнический колледж, город Степногорск» провели экскурсию в госархиве 

на тему «Профессия архивист». 
          В рамках реализации Указа Президента Республики Казахстан от 15 августа 2013 года № 615 «О проведении акимами отчетных встреч с населением» 
08 февраля 2017 года участвовали на отчетном собрании акима города Степногорска, собрание проходило с  участием акима Акмолинской области Кулагиным С.В. 
       6 марта сотрудники госархива участвовали в торжественном мероприятий с участием акима города посвященный  Международному женскому дню.

       В здании госархива организовали  2  выставки на тему: «Память пылающих лет» 

посвященный Дню Победы. На котором размещены фотографии бывших 

фронтовиков проживающих в нашем городе, фотографии  памятников Победы 

города и поселков, книги посвященные Великой Отечественной войне и другие 

документы и к 25 – летию Государственным символам Республики Казахстан на тему «Ту, елтаңба, әнұран – тірегіміз, туған жер деп соғады жүрегіміз», где размещены история и описание каждого символа и  фотоматериалы по госсимволам. 

        Сотрудники госархива участвовали в параде и в других мероприятиях, 

в движении «Бессмертный полк» посвященных Дню единства народов Казахстана и 

Дню Победы, 

        2 июня 2017 года с работниками Государственного архива провели  «круглый 
стол» на тему «Государственным символам Республики Казахстан – 25 лет», где 

рассказали историю каждого символа страны.

        2 июня 2017 года работники госархива участвовали в торжественном 

мероприятии с участием акима города Степногорска, посвященное 25-летию 

государственных символов Республики Казахстан на площади монумента 

«Флагшток».                 
       7 июня 2017года в честь Дня архивов провели Акцию «Архив консультирует».

В газете «Степногорск ақшамы» разместили объявление об акции. Издали информационные буклеты. На консультацию в архив обратились 18 человек. Информационные буклеты раздали 115 штук.  

       За I полугодие поступило 1102 запроса из них социально-правового характера – 

1084, тематических  – 18.  Исполнено – 1039 запроса, из них 1030 имеют положи- 

тельный результат. Непрофильные запросы – 254. Справки исполняются в срок.

      За отчетный перид  11 раз  опубликованы в СМИ информация о порядке выдачи архивных справок через портал «электронного правительства»

4. Научно-техническая информация.

    Повышения квалификации кадров

        За I полугодие с сотрудниками  гос.архива проведены производственные совещания об итогах работы гос.архива за 2016 год и по вопросам деятельности госархива.

        23 февраля 2017 года сотрудниками госархива провели круглый стол для разъяснения и обсуждения Послание Елбасы народу Казахстана «Третья 

модернизация Казахстана: глобальная конкурентноспособность».
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       За отчетный период проведены аппаратные учебы с сотрудниками госархива: 

- 02 февраля на тему: Государственая услуга «Выдача архивных справок» и изучение Стандарта и Регламента госуслуги.

- 24 февраля на тему: «Разработка и составление Номенклатуры дел».

- 13  марта на тему: «Исполнение архивных справок социально-правового и 
- 24 арпеля на тему: «Обеспечение сохранности документов  в госархиве».

- 31 мая на тему: «Порядок составления Списка источников комплектования госархива и учет документов».  
       18 мая 2017 года 2 архивиста госархива участвовали на семинаре в Управлении архивов и документации Акмолинской области для архивистов госархивов на темы: Работа с ведомственными архивами. Научно-техническая обработка документов НАФ. Оказание государственной услуги «Выдача архивных справок». 

       Сотрудники гос.архива постоянно изучают правила и методические Сотрудники гос.архива постоянно изучают правила и методические рекомендации по ведению делопроизводства и архивного дела.
5. Вопросы охраны труда, пожарной безопасности, 

содержания здания гос.архива, его материальной базы.

        В январе с работниками госархива проведен очередной повторный инструктаж по охране труда и пожарной безопасности на 1 полугодие 2017г.

Директор гос.архива г.Степногорска                                         Л. Мухамедина

20.06.2017.

