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Hugexci | JKymbicTap MeH KbI3MeTTep TYPJIEPiHiH Omem OipJriri Eckeprre
aTaybl
1 2 3 -
1. ApXMBTIK KY:KaTTapAbl peTKe KeJTIpy
1.1. KyxaTTap MeH icTep/il peTKe KETIPY:
1.1.1. KopKypylibl oHE KOp Typajiabl TapHxu
aHBIKTaMaHbl KYPacThIpy:
1.1.1.1. | 10 xpUTIaH acTaM KE€3€HHIH TapUXH aHBIKTaMa 15000,00
1.1.1.2. | 5-ren 10 >xpUTFa N€HiH KE3€HHIH TapuXxy aHbIKTaMa 10000,00
1.1.1.3. | 1 >kpULIaH S5 XKbUTFa I€HIH KE3€HHIH TapUXU aHbIKTaMa 5000,00
1.2. Tisimmemeneri ictepai Xyiesney CXEMAachblH | JKYHENEYy CXEMackhl 5000,00
a3ipIiey
1.3. Kyxkarrap MeH icTepaiH KYHIBUIBIFBIHA
capanTaMa OKYyprisreHre JiediH - icrepal
KYUeIey:
1.3.1. KopJsiap OOoMbIHINIA cakTay OipJiiri 10000,00
1.3.2. XKpuaap (HeMece KYPBUIBIMABIK Oesimzaepi) cakray OlpJiri 10000,00
OOMBIHIIIA KOpJIapIbIH 1LIIHJE
1.4. Kyxarrtap MeH ICTepAiH FBUILIMH JKOHE
IPAKTHKAJIBIK KYHIBUIBIFBIHA  capalraMa
KYprisy: ‘
1.4.1. Oackapy Ky’KaTTamachblHa:
1.4.1.1. | - op mapakThl KapayMeH cakTay OipJiri 60,00
1.4.1.2. | - op mapakThl KApaychl3 | cakTay Oipiri 40,00
1.4.2. IIBIFAPMAITBUTBIK KYXKaTTaMaHbl cakTay O1pJIiri 100,00
1.4.3. FBUIBIMUA-TEXHUKAJIBIK Ky KarTaMara:
1.4.3.1. | - MoTiHIIK (op MapaKThl KapayMeH) cakray OipJiri 150,00
1.4.1.2. | - MoTiHAIK (9p IAapaKThl KApayChl3) cakTay O1piri 100,00
1.4.1.3. | - rpaguKayIbIK napax 100,00
1.4.4. KEKe Kypam OOMBIHILIA Ky KaTTapra:
1.44.1. | - op mapakThl KapayMeH cakray OlpJiri 120,00
1.4.1.2. | - op mapakThl KapayChi3 cakrTay Oipiiri 70,00
1.4.5. ayTHOBU3YyaJ/Ibl KY)KaTTaMaHbl cakray OipJiri 100,00
1.5. Petke kenrtipy 6apbIChIH/Ia iCTEP/I TITY:








Бекітелмін

	                                1.5.1.
	- басқару, мәтіндік ғылыми-техникалық құжаттама
	сақтау бірлігі
	500,00

	1.5.2.

	- стандартсыз парақтармен, графикалық құжаттармен
	сақтау бірлігі
	600,00

	1.5.3.
	- жеке істер
	сақтау бірлігі
	300,00

	1.6.

	Құжаттардың шашылымынан істер құрастыру, істерді қайта құрастыру:
	
	

	1.6.1.

	- басқару, шығармашылық, ғылыми-техникалық (мәтіндік) құжаттама
	парақ
	5,0

	1.6.2.

	- ғылыми-техникалық графикалық құжаттама 
	парақ
	5,0

	1.6.3.
	- жеке құрам бойынша құжаттар
	парақ
	3,0

	1.7.
	Істердің ішіндегі құжаттарды ретке келтіру
	парақ
	5,0

	1.8.

	Ғылыми-техникалық құжаттаманы бөліктері, жобалардың сатылары, проблемалар кезеңдері (тақырыптары) бойынша жүйелеу:
	
	

	1.8.1.
	- мәтіндік
	сақтау бірлігі
	600,00

	1.8.2.
	- графикалық
	сақтау бірлігі
	800,00

	1.9.
	Істердің тақырыптарын құрастыру:
	
	

	1.9.1.
	- басқару құжаттама
	тақырып
	150,00

	1.9.2.
	- ғылыми-техникалық құжаттама
	тақырып
	200,00

	1.9.3.
	- жеке құрам бойынша құжаттар
	тақырып
	70,00

	1.9.4.
	- шығармашылық құжаттама
	тақырып
	400,00

	1.10.
	Құжаттарға аннотация құрастыру
	аннотация
	200

	1.11.
	Фотоқұжаттарға аннотация құрастыру
	аннотация
	150,00

	1.12.

	Киноқұжаттар мен бейнеқұжаттарға аннотация құрастыру
	аннотация
	200,00

	1.13.
	Істе құжаттардың ішкі тізімдемесін құрастыру:
	 
	

	1.13.1.

	- басқару, өнер құжаттамасы
	тақырып
	20,00

	1.13.2.

	- мәтіндік, ғылыми-техникалық

  құжаттама
	тақырып
	20,00

	1.13.3.

	- графикалық ғылыми-техникалық

  құжаттама
	тақырып
	20,00

	1.13.4.
	- жеке құрам бойынша  құжаттар
	тақырып
	20,00

	1.14.
	Істерге карточкаларды жүйелеу:
	
	

	1.14.1.
	- номиналды, хронологиялық белгісі

  бойынша, әліпби бойынша 


	карточка


	15,00

	1.14.2.

	- құрылымдық, тақырыптық, мәндік белгісі бойынша, жобаның бөліктері және сатылары бойынша 
	карточка
	15,00

	1.15.
	Істердің тақырыптарын түзету
	10 тақырып
	60,00

	1.16.

	Карточкаларда архивтік шифрларды қою 
	10 карточка
	15,00

	1.17.

	Тігуге жатпайтын істерді клапанды папкаларға орналастыру 
	 сақтау бірлігі
	40,00

	1.18.
	Істерде парақтарды нөмірлеу:
	
	

	1.18.1.
	-  100 параққа дейінгі істе
	парақ
	10,00

	1.18.2.
	-  100 парақтан асатын  істе
	парақ
	15,00

	1.18.3.
	- графикалық брошюраланбаған

  құжаттамада
	парақ
	15,00

	1.19.
	Істерде парақшалардың қайта нөмірлеу 
	парақ
	15,00

	1.20.
	Істерде парақшалардың нөмірленуін тексеру 
	парақ
	5,00

	1.21.
	Істе парақшаларды жүйелеу: 
	
	

	1.21.1.
	- 100 параққа дейін
	парақ
	15,00

	1.21.2.
	- 100 парақтан астам
	парақ
	20,00

	1.21.3.
	- графикалық брошюраланбаған құжаттамада 
	парақ
	15,00

	1.21.4.
	- сызбаларды фальцовкалау
	парақ
	25,00

	1.22.
	Істердің сыртқы беттерін немесе титулды парақтарды ресімдеу
	
	

	1.22.1.
	басқару құжаттамасының
	сыртқы бет/парақ
	150,00

	1.22.2.
	жеке істердің
	сыртқы бет/парақ
	100,00

	1.23.
	Ұйымдардың қорлары ішіндегі істерді жүйелеу
	сақтау бірлігі
	30,00

	1.24.

	Істердің сыртқы беттерінде архивтік шифрларды қою
	 сақтау бірлігі
	20,00

	1.25.
	Істерді картондау
	қорап
	10,00

	1.26.
	Істерді қайта картондау
	қорап
	15,00

	1.27.
	Ярлыктарды жазу
	10 ярлык
	100,00

	1.28.
	Қораптарға ярлыктарды жапсыру
	10 ярлык
	50,00

	1.29.
	Сақталуға тиісті істердің бумаларын  құрастыру
	бума
	50,00 

	1.30.

	Стеллаждарда қораптарды немесе бумаларды орналастыру
	қорап/бума
	60,00

	1.31.

	Істер, құжаттар тізімдемелерін ресімдеу (титулды парақты құрастыру, аталуы, қорытынды жазбасы)
	тізімдеме
	150,00

	1.32.

	Аудиовизуалды құжаттардың тізімдемелерін ресімдеу (титулды парақты, тақырыбын, қорытынды жазбаны құрастыру) 
	тізімдеме
	150,00

	1.33.
	Істер, құжаттар тізімдемелерін құрастыру
	 тақырып 
	100,00

	1.34.

	Аудиовизуалды құжаттардың тізімдемесін құрастыру
	тақырып
	300,00

	1.35.
	Істердің, құжаттардың  тізімдемелеріне құрастыру:
	
	

	1.35.1.
	алғы сөздерді:
	
	

	1.35.1.1.
	- 10 жылдан астам кезеңнің
	алғы сөз
	15000,00

	1.35.1.2.
	- 5 жылдан 10 жылға дейінгі кезеңнің
	алғы сөз
	10000,00

	1.35.1.3.
	- 5 жылға дейінгі кезеңнің 
	алғы сөз
	5000,00

	1.35.2.
	қысқартылған сөздер тізімін  
	атау
	10,00

	1.35.3.
	сілтемелерді
	ұғым
	45,00

	1.36.
	растау парағын құрастыру
	 сақтау бірлігі
	40,00

	1.37.
	Акті құрастыру:
	
	

	1.37.1.
	- сақталуға тиісті емес құжаттар мен істерді жоюға бөлу туралы
	ұстаным

	700,00

	1.37.2.

	- құжаттардың түзетуге келмейтін зақымдалуы туралы 
	ұстаным

 
	500,00

	1.37.3.

	- шығып қалған (жетіспейтін) материалдарға
	ұстаным


	500,00

	1.37.4.

	- ретке келтірудің аяқталуы туралы
	акт
	3000,00

	1.37.5.

	Акты құрастыру: - сақталуға тиісті емес құжаттарды жоюға бөлу туралы,

- аудиовизуалды құжаттарды ретке келтірудің аяқталуы туралы
	акт
	1000,00

	1.38.

	Ұйымдардың жетіспейтін құжаттары мен істеріне анықтамалар құрастыру 
	ұстаным
	1000,00

	1.39.

	Тақырыптары бар істерге карточкаларды жүйелеу 
	карточка
істің тақырыбы
	10,00

	1.40.

	Ретке келтіру барысында құжаттардың орнын ауыстыру 
	 сақтау бірлігі
	25,00

	1.41.
	Істердің орын ауыстыруы (жұмыстың бір түрі үшін)
	 сақтау бірлігі
	100,00

	1.42.

	Құжаттардың жалпы көлемі  2000 с. б. есебінен, жұмыстың барлық түрлерімен ұйымның құжаттарын ретке келтіру
	1 ұйым
	келісім бойынша 

	1.43.
	Этикеткалар жазу
	сақтау бірлігі
	30,00

	1.44.
	Этикеткаларды жапсыру
	сақтау бірлігі
	30,00

	1.45.

	Ұйымдарға құжаттарды ретке келтіру бойынша әдістемелік көмек көрсету
	1 ұйым
	келісім бойынша

	1.46.

	Дұрыс қалыптастырылған істің брошюрасын тарқату
	сақтау бірлігі
	80,00

	1. Құжаттандыру және құжаттаманы басқарудың заманауи негіздерін үйрету жөнінде  жеке және заңды тұлғалардың тапсырыстары (өтінімдері ) бойынша 

курстар мен семинарлар  өткізу 

	2.1.
	Бағдарламалар, тақырыптық жоспарлар, курстар, семинарлар, тағылымдамалар әзірлеу, дәрістер, практикалық сабақтар, экскурсиялар өткізу 
	іс-шара
	10000,00

	2.2.
	Тақырыптық дәрістер өткізу (топ 5 кісіден бастап)
	академиялық сағат
	5000,00

	2.3.
	БҚҚ қызметінің жұмыскерлеріне және толықтыру көздері болып табылатын  ұйымдардың архивтеріне оқыту семинарын өткізу 
	1 ұйым

(4 сағат)
	10000,00

	2. Архивтік құжаттардың көшірмелерін жасау

	3.1.
	Мәтіндік құжаттардан ксерокөшірмелер жасау:
	
	

	3.1.1.
	форматы АЗ
	парақ
	200,00

	3.1.2.
	форматы А4
	парақ
	200,00

	3.1.3.
	форматы А5
	парақ
	200,00

	3.2.
	Анықтамалық-ақпараттық қор материал-дарының көшірмелерін жасау
	парақ
	200,00

	3.3.
	Киноматериалды бейнеформатқа айналдыруға дайындау 
	сақтау бірлігі
	1000,00

	3.4.
	Архивтік қордың киноқұжаттарын  в FullHD форматында көшірмелеу (сканирлеу):
	минут
	1000,00

	3.5.

	Архивтік қордың бейнеқұжаттарын көшірмелеу
	минут
	1000,00

	3.6.

	Архивтік қордың TIFF, JPEG форматындағы, көрсеткіші 4 440 пиксель таспалық тасымалдағыштағы фотоқұжаттарын көшірмелеу   
	сақтау бірлігі
	1000,00

	3.7.

	Цифрлық тасымалдағыштардағы архив  қорының фотоқұжаттарын көшірмелеу 
	сақтау бірлігі
	1000,00

	3.8.

	Сканирленген құжаттарды тапсырыс берушінің сыртқы сақтау құралына қайта жазу: 
	минут (образ)
	-

	3.8.1.
	- қатты диск 
	
	500,00

	3.8.2.
	- DVD тасымалдағыш
	
	500,00

	3.9.
	Құжаттарды форматтардан тапсырыс берушінің сыртқы сақтау құралына қайта жазу:
	 
	-

	3.9.1.
	- Betacam SP қатты диск
	минут
	500,00

	3.9.2.
	- VHS (VHS SP) –дан DVD-ге
	минут
	500,00

	4. Жеке және заңды тұлғалардың тапсырыстары (өтінімдері) бойынша құжаттық көрмелер ұйымдастыру және өткізу

	4.1.
	өрмелер, жинақтар, шолулар үшін құжаттырды анықтау
	құжат
	500,00

	4.2.
	Жеке және заңды тұлғалардың тапсырыстары (өтінімдері) бойынша құжаттық көрмелер ұйымдастыру және өткізу
	көрме
	15000,00

	4.3.
	Аннотацияланған тақырыптарымен архивтік құжаттардың тақырыптық тізбелерін құрастыру 
	 тақырып
	5000,00

	5. Жеке және заңды тұлғалардың тапсырыстары (өтінімдері) бойынша генеалогиялық және тақырыптық сипаттағы ақпаратты анықтау

	5.1. 
	Пайдаланушыға қызықтырған тақырып бойынша ғылыми кеңес беру  (сұрақ тари хы, тарихи дәуір немесе кезең, персоналийлар, генеалогиялық іздестіру және басқалары.)
	сағат
	3000,00

	5.2.
	Генеалогиялық сипаттағы сұрау салуға, ақпараттық хатқа жауап, оның ішінде теріс нәтижесімен жауап құрастыру

- сұрау салу бойынша құжаттардың болуы мүмкін жерлері туралы ұсыныммен 
	бет
	3000,00

	5.3.
	Пайдаланушыларды  олардың өтініштері бойынша ақпараттық қамтамасыз ету (тақырыптық және биографиялық сұрауларын орындау, құжаттарды (ақпаратты) тақырыптық анықтау 
	парақ
	15000,00

	5.4.
	Ғылыми-анықтамалық аппарат арқылы сұрау салу тақырыбы бойынша ақпаратты анықтау:
	
	

	5.4.1.
	- XIX ғ. дейінгі қолжазба тізімдемелерді
	тақырып
	400,00

	5.4.2.
	- XIX - XX ғғ. дейінгі қолжазба

  тізімдемелерді
	тақырып
	250,00

	5.4.3.
	- машинамен жазылған тізімдемелерді 
	тақырып
	160,00

	5.4.4.
	- каталогтар/картотекалар
	карточка
	160,00

	5.4.5.
	- автоматтандырылған ақпараттық-

  іздестіру жүйесі
	жазба ( іздеу нәтижелері бойынша)
	200,00

	5.5.
	Сұрау салу тақырыбы бойынша жарияланған дереккөздерден, мерзімдік басылымдардан, анықтамалық әдебиеттен ақпарат анықтау 
	бет
	200,00

	5.6.
	Сұрау салу тақырыбы бойынша ақпарат анықтау: 
	
	

	5.6.1
	- XVI-XVIII ғғ. құжаттарынан екінші бетінсіз
	парақ (бейне, кадр)
	400,00

	5.6.2.
	- XIX-XXI ғғ. құжаттарынан, қолжазба мәтін  екінші бетінсіз
	
	250,00

	5.6.3.
	-  XIX-XXI ғғ. құжаттарынан, машинамен жазылған мәтін  бетінсіз
	
	160,00

	5.6.4.
	- қиын оқылатын, өшіріліп келе жатқан қолжазбалық,  машинкамен жазылған мәтіндері бар құжаттардан
	
	500,00

	5.6.5.
	- мәтіні шетел тілдеріндегі құжаттардан  
	
	500,00

	5.6.6.
	- картографиялық құжаттардан (форматына байланысты) 
	А4 форматындағы парақ
	500,00

	5.7.
	Пайдаланушылардың тақырыптық сұрауларын орындау 
	
	26000,00

	5.8.
	Сұрау салу тақырыбы бойынша істерді анықтау үшін ғылыми-анықтамалық аппаратты қарау:
	
	

	5.8.1.
	- машинкамен жазылған тізімдемелерді 
	 тақырып
	160,00

	5.8.2.
	- каталогтарды, деректер базаларын
	карточка/жазу
	160,00

	5.9.
	Сұрау салу тақырыбы бойынша ақпаратты түпнұсқалары және электронды көшірмелері бойынша анықтау:
	
	

	5.9.1.
	- XIX - XX ғғ.  құжаттарының
	сақтау бірлігі
	1900,00

	5.9.2.
	қолжазба мәтін
 -  XIX - XX ғғ.  құжаттарының 
	сақтау бірлігі
	2600,00

	5.9.3.
	машинкамен жазылған мәтін 

- қиын оқылатын, өшіріліп келе жатқан мәтіні бар құжаттардың 
	сақтау бірлігі
	2600,00

	5.10.
	Өтініш берушінің сұрауы бойынша архивтік анықтаманың қосымша даналарын жасау 
	дана
	800,00

	5.11.
	Архивтік анықтаманың дубликатын беру немесе қайта ресімдеу  
	дана
	800,00

	6. Сақтау мерзімдері көрсетілген құжаттар тізбелерін, істер 

номенклатураларын әзірлеу

	6.1
	Сақтау мерзімдері көрсетілген салалық  (ведомстволық) құжаттар тізбелерін құрастыру 
	тізім
	келісім бойынша

	6.2.
	Тұрпатты (үлгілік) істер номенклатураларын құрастыру
	істер номенклатурасы
	50000,00

	6.3.
	Ұйым үшін істер номенклатурасын әзірлеу
	   позиция
	500,00

	6.4.
	Ұйымның ведомстволық архиві туралы ережелер әзірлеу
	ереже
	5000,00

	6.5.
	Ұйымның сараптама (орталық сараптама) комиссиясы туралы ережелер әзірлеу
	ереже
	5000,00

	7. Әдістемелік әдебиетті, архивтік құжаттар жинақтарын, оқу және басқа да

жариялымдар басып шығару және өткізу

	7.1.
	Құжаттардың ғылыми және ғылыми-танымал жинақтарын дайындау 
	жинақ
	келісім бойынша 

	7.2.
	Құжаттардың сақталуын қамтамасыз етудің негізгі бағыттары бойынша ұйымдастыру жобаларын әзірлеу 
	ұйымдастыру жобасы
	келісім бойынша 

	7.3.
	Мемлекеттік (орыс) тілдеріне аудару  (істер тізімдемелерін, істер номенклатураларын, қағидаларды, ережелерді, анықтамаларды, актілерді және басқаларын)
	парақ /бет
	4000,00

	7.4.
	Істер тізімдемелерін, істер номенклатураларын, қағидаларды, ережелерді, анықтамаларды, актілерді және басқаларын құрастыру жөніндегі машинкамен жазу жұмыстары
	парақ /бет
	1000,00

	7.5.
	Архивтік құжаттарды шетел тілдерінен аудару 
	машинажазба парағы
	8000,00

	7.6.
	Дайындау:
	 
	

	7.6.1.
	Құжаттық жариялымдарды, архивтік анықтамалықты (әртүрлі  тасымалдағышта)
	жариялым,

анықтама
	келісім бойынша

	7.6.2.
	тарихи-құжаттық көрмені (тұжырымдамасын әзірлеу, ТЭП дайындау, залдар бойынша тізімдемесін құрастыру, экспозициялауға және  каталогына құжаттарды анықтау және сканирлеу және т.б. )
	көрме
	келісім бойынша 

	7.6.3.
	телехабарлар, радиохабарлар
	бағдарлама
	келісім бойынша

	7.6.4.
	баспа, электронды БАҚ  жариялымдар
	мақала
	келісім бойынша

	7.7.
	Құжаттандыруды, құжаттаманы басқаруды және құжаттарды архивтік сақтауды жетілдіру бойынша зерттеулер жүргізу 
	әдістемелік әзірлеме  
	келісім бойынша

	7.8.
	Әдістемелік зерттеулердің нәтижелерін ұйымның жүмыс тәжірибесіне енгізу 
	акт 
	келісім бойынша

	7.9.
	Ұйымда құжаттандыру, құжаттаманы басқару және электронды құжат айналымы жүйелерін пайдалану қағидаларын құрастыру жөніндегі әдістемелік ұсынымдар әзірлеу
	қағида
	келісім бойынша

	7.10.
	Архивтің елтаңбалық мөрімен растау арқылы құжаттың дәлме-дәлдігін куәландыру 
	дана
	200,00

	7.11.
	Архивтік істерді, құжаттарды тақырыптық іріктеп дайындау және оларды   тапсырыс берушінің техникалық құралдарымен кинобейнетүсірілім жасауға ұсыну 
	парақ
	10000,00

	8. Архивтік құжаттарды  депозитарлық сақтау

	8.1.
	Депозитарлық сақтау 
	сақтау бірлігі/жыл
	келісім бойынша 



